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TAJUK PROSEDUR :-
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PK-BPPK-01 No Keluaran: 1

PENGELUARAN KOMPAUN KE ATas | No Pindaan : 2
LESEN PREMIS PERNIAGAAN TAMAT | Tarikh Kuatkuasa:

TEMPOH 01/01/2012

PROSEDUR

BAHAGIAN PERUNDANGAN DAN PENGUATKUASAAN
TAJUK PROSEDUR : |  PENGELUARAN KOMPAUN KE ATAS LESEN PREMIS
YANG TAMAT TEMPOH
NO PROSEDUR PK-BPPK-01 ‘NO Bl ¢
) TARIKHISU : | 01 NOVEMBER 2010
DISEMAK OLEH
DILULUSKAN OLEH :

YANG DIPERTUA

1.0

2.0

3.0

OBJEKTIF

Prosedur ini bagi memastikan tindakan penguatkuasaan diambil ke atas
pemilik premis yang lesen perniagaannya telah tamat tempoh.

SKOP

Prosedur ini hanya terpakai kepada tindakan penguatkuasaan ke atas premis
perniagaan yang tamat tempoh di dalam kawasan pentadbiran Majlis Daerah

Marang.

RUJUKAN

3.1 Manual Kualiti, MS ISO 9001:2008 MDM.

3.2 Undang-undang Kecil Majlis Daerah Marang seperti berikut:-

3.21

3.2.2

3.2.9

Undang-undang Kecil Pelesenan Tred, Perniagaan dan Perindustrian
(MDM), 1989.

Undang-undang Kecil Kedai Gunting Rambut dan Pendandan Rambut
(MDM), 1989.

Undang-undang Kecil Iklan (MDM), 1984.

Enakmen Hiburan dan Tempat'-iempat Hiburan 2002
Kaedah-kaedah Hiburan dan Tempat-tempat Hiburan, 2003.
Undang-undang Kecil Storkayu dan Kerjakayu (MDM), 1995.
Undang-undang Kecil (Mengkompaun Kesalahan) MDM, 1984
Undang-undang Kecil Penjaja (MDM), 1988.

Undang-undang Kecil Pelesenan Anjing (MDM), 1989.

3.2.10 The Boarding House Rules, 1948.

3.2.11 Undang-undang Kecil Tempat Letak Kereta Persendirian (MDM), 1992.
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PK-BPPK-01 No Keluaran : 1

PENGELUARAN KOMPAUN KE ATAs | NO Pindaan : 3
LESEN PREMIS PERNIAGAAN TAMAT | Tarikh Kuatkuasa:

TEMPOH
22/05/2014

agap

1.0

2.0

3.0

OBJEKTIF

Prongur ini. bagi memastikan tindakan penguatkuasaan diambil ke atas
pemilik premis yang lesen perniagaannya telah tamat tempoh.

SKop

Prosgdur ini_hanya terpakai kepada tindakan penguatkuasaan ke atas' premis
aermagaan yang tamat tempoh di dalam kawasan pentadbiran Majlis Daerah
arang.

RUIUKAN
3.1 Manual Kualiti, MS IS0 9001:2008 MDM,

3.2 Undang-undang Kecil Majlis Daerah Marang seperti berikut:-

3.2.1  Undang-undang Kecil Pelesenan Tred, Perniagaan dan Perindustrian
(MDM), 1989,

3.2.2  Undang-undang Kecil Kedai Gunting Rambut dan Pendandan Rambut
(MDM), 1989. !

323  Undang-undang Kecil Iklan (MDM), 1984.

3.2.4 Enakmen Hiburan dan Tempat-tempat Hiburan 2002

3.2.5 Kaedah-kaedah Hiburan dan Tempat-tempat Hiburan, 2003.
3.2.6 Undang-undang Kecil Storkayu dan Kerjakayu (MDM), 1995.
3,2,3 Undang-undang Kecil (Mengkompaun Kesalahan) MDM, 1984.
3.2.8  Undang-undang Kecil Penjaja (MDM), 1988.

3.29  Undang-undang Kecil Pelesenan Anjing (MDM), 1989.

32,10 The Boarding House Rules, 1948.

3.2.11 Undang-undang Kecil Tempat Letak Kereta Persendirian (MDM), 1992.

Kl PK-BPPK-01
M; No Pindaan : 3
“=2 | LESEN PREMIS PERNIAGAAN TAMAT | Tarikh Kuatkuasa:

No Keluaran : 1
PENGELUARAN KOMPAUN KE ATAS

TEMPOH 22/05/2014

4.0

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

DEFINISI

PT -PK .
Pembantu Tadbir Penguatkuasa

PPK
Pembantu Penguatkuasa

KPK
Ketua Penguatkuasa

BORANG A (TAWARAN MENGKOMPAUN SUATU KESALAHAN)

PK-BPPK-01-R1-PIN.1 Y

Di dalamnya dinyatakan Undang-undang yang digunakan (seksyen atau
Undang-undang Kecil) dan bentuk-bentuk kesalahan yang dilakukan. Dalam
tempoh 30 hari pesalah hendaklah datang ke pejabat dan berjumpa Yang
Dipertua, Setiausaha atau orang yang diberi kuasa kompaun kesalahan untuk

menyelesaikan kesalahan di luar Mahkamah.

OKK
Orang Yang Dikenakan Kompaun

YDP
Yang Dipertua

Su
Setiausaha

PPUU
penolong Pegawai Undang-Undang




o w PK-BPPK-01 No Keluaran : 1
PK-BPPK-01 No Keluaran: 1 -
. No Pindaan : 3 PENGELUARAN KOMPAUN KE ATAS 2
PENGELUARAN KOMPAUN KE ATAS LESEN PREMIS PERNIAGAAN TAMAT | Tarikh Kuatkuasa:
4.,““17' LESEN PREMIS PERNIAGAAN TAMAT | Tarlkh Kuatkuasa: TEMPOH 22/05/2014
TEMPOH 22/05/2014
T 5.0 PROSES KERJA
DIL | TANGGUNGIAWAB “PROSESKERA | [ Bl | TANGGUNGIAWAB PROSES KERIA i
SA0 | YOR/SU/PPUU | Timbang rayuan kompaun dan putuskan kadar 5.1 PT-PK Terima fail tamat tempoh dari Unit Perundangan
L i T Rekod fail lesen tamat tempoh ke dalam buku
512 | PT(Perundangan) | Keluarkan Bil Am (PK-PERB-01-R1) berdasarkan : o rekod keluar masuk fail.
' o biyaran yang e ppa ! 52 ) KPK Arah supaya keluarkan Borang A (Tawaran
' S Kesalahan) (PK-BPPK-01-
{ ! Serah 1 sallnan Risit Bayaran Kepada PT _Mengkompaun Suatu
| '; (Penguatkuasa) R1 PIN.1) kepada peniaga tanpa lessen.
!t i : . ‘ ; 53 PPK Keluarkan Borang A (Tawaran Mengkompaun
| 513 PT-PK Edar fall kepada KPK untuk tindakan ke atas Suatu Kesalahan) (PK-BPPK-01-R1 PIN.1) atas
[ | tawaran kompaun yang tamat tempoh, kesalahan perniagaan tanpa lesen dan diberikan
; [ tempoh 30 hari bagi OKK menyelesaikannya
[ 514 \ PT-PK Edar fall kepada KPK yang gagal menerima
5 1 tawaran ulangan kompaun. 5.4 PT-PK Terima  salinan  Borang A  (Tawaran
5 l - Mengkompaun Suatu Kesalahan) (PK-BPPK-01-
[sas | KPK Edarkan fall kepada YDP atau SU bagi R1-PIN.1) darlpadka PPK selepas selesai tindakan
! 1 mengesyorkan tindakan pendakwaan. dan ; memastk alnr:‘ya ke  dalam fail
L L - mengkompaun kesalahan.

5.5 PPK Kepilkan satu salinan Borang A (Tawaran
Mengkompaun Suatu Kesalahan) (PK-BPPK-01-
R1-PIN.1) ke dalam fail laporan unit dan lapor

kepada KPK.
6.0 PENGURUSAN REKOD
= : 5.6 PT-PK Rekod Borang A (Tawaran Mengkompaun Suatu
f 1‘, TEMPOH Kesalahan) (PK-BPPK-01-R1-PIN.1) ke dalam
'BIL|  NO.RUIKAN NAMA REKOD PENYIMPANAN Buky Rekod Kompoun (PK-8PPK-01-R2).
[ ( Minima ) I—
. IP “BPPK-01-R1-PIN.1 | Borang A Tawaran Mengkompaun 5 Tahun d K MRl Uit Ferindangon
Suatu Kesalahan ¢8| PT-PK Serahkan F:
~ i - all ke Unit P
| Buku Rekod Kompaun 5 Tahun 58, A e
ol BilAm 5 Tahun 759 | YDP/SU/PPUU | Maklumkan jumiah kompaun yang dikenakan.
510 | TTTOKK | OKK membuat rayuan tawaran kompaun secara |

lisan,
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TAJUK PROSEDUR:-

OPERASI PENGUATKUASAAN

MAJLIS DAERAH MARANG

PROSEDUR

BAHAGIAN

PERUNDANGAN DAN PENGUATKUASAAN

TAJUK PROSEDUR :

OPERASI PENGUATKUASAAN

NO PROSEDUR PK-8pPK-02 | NOISU 2
TARIKH ISU : | 01 NOVEMBER 2010

DISEMAK OLEH

DILULUSKAN OLEH :

YANG DIPERTUA

1.0

2.0

3.0

4.0

Ji
.4
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=
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-
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No Keluaran : 1

PK-BPPK-02
No Pindaan : 4
OPERASI PENGUATKUASAAN ik Kiat ki
01/09/2014

OBJEKTIF

Menjalankan operasi-operasi bahagian penguatkuasaan dengan cara yang teratur
dan berkesan,

SKop
Menyediakan proses bagaimana sesuatu operasi itu akan dijalankan mengikut
prosedur,
RUJUKAN
3.1 Manual Kualiti, MS 1SO 9001 : 2008 MDM
3.2 Akta Kerajaan Tempatan, 1976. (Akta 171).
3.3 Akta JAlan Parit dan Bangunan. 1974. (Akta 133)
3.4 Undang-Undang Kecil Penjaja (Majlis Daerah Marang), 1989.
3.5  Enakmen Hiburan dan Tempat-Tempat Hiburan, 2002.
3.6  Kaedah-Kaedah Hiburan dan Tempat-Tempat Hiburan, 2003.
3,7 Undang-Undang Kecil Iklan (MDM), 1984,
3.8 Undang-Undang Kecil Tred Perniagaan dan Perindustrian (MDM), 1989.
DEFINISI/SINGKATAN :
4,1 KPK
Ketua Penguatkuasa
4.2 KO
Ketua Operasl yang dilantik oleh KPK semasa menjalankan operasi
43 PPK
Pembantu Penguatkuasa
44 PT-PK

Pembantu Tadbir Penguatkuasa

PPUU
Penalong Pegawai Undang-undang




ﬁ"’:““i PK-BPPK-02 No Keluaran : 1

H No Pindaan : 4

M‘, OPERASI PENGUATKUASAAN Tarikh Kuatkuasa:
i 01/09/2014

4.6  BORANG A (TAWARAN MENGKOMPAUN SUATU KESALAHAN)
PK-BPPK-01-R1-PIN.1 N ’
Di dalamnya dinyatakan Undang-undang yang digunakan (seksyen atau
Undang-undang Kecil) dan bentuk-bentuk kesalahan yang dilakukan.
Dalam tempoh 7 (tujuh) hari pesalah hendaklah datang ke pejabat dan
berjumpa Yang Dipertua, Setiausaha atau orang yang diberi kuasa .
kompaun kesalahan untuk menyelesaikan kesalahan di luar Mahkamah.

5.0 PROSES KERJA

BIL | TANGGUNGIJAWAB ; PROSES KERJA
51 KPK Tentukan jenis operasi yang akan . dijalankan
bergantung kepada sumber atau arahan antaranya:-

« Jadual Aktiviti Kerja Tahunan
o Aduan
+ Keputusan Mesyuarat
+ Semakan Sendiri
+ Arahan YDP/SU/PPUU
5.2 | KPK Tentukan lokasi operasi berasaskan sumber atau
arahan.
53 KPK Tentukan jumlah kenderaan,anggota yang perlu |-
terlibat sama.

¢ Anggota Penguatkuasa Beruniform
+ Anggota dari Jabatan yang berkaitan

54 KPK Beri taklimat sebelum operasi dimulakan, bentuk
tindakan akan ditentukan di dalam taklimat,




Aoy !
4{.’ f_', PK-BPPK-02 No Keluaran : 1
W No Pindaan : 4

! @) : OPERASI PENGUATKUASAAN L
i 01/09/2014
| BIL [ TANGGUNGJAWAB " PROSESKERIA

5.15 PPK Selepas bayaran dibuat, PPK akan menyerankan

semula barang mereka selepas melengkapkan Borang
Menebus Barang Yang Disita (PK-BPPK-02-R3).

516 KK Beri makluman kepada YOP/SU/PPUU. - o

6.0 PENGURUSAN REKOD

TEMPOH
BIL NO RUJUKAN NAMAREKOD PENYIMPANAN
( Minima )
i PK-BPPK-02-R1 Borang Akuan Penyitaan 5 Tahun
2 PK-BPPK-02-R2 | Borang Laporan Harian Kerja-kerja 5 Tahun
Luar Unit Penquatkuasa
o PK-BPPK-02-R3 Borang Menebus Barang Yang 5 Tahun
Disita
"4, | PK-BPPK-O1-RI-PIN.1 | Borang A (Tawaran Mengkompaun 5 Tahun
[ i G Suatu kesalahan )




